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INSTRUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA / REQUISIÇÃO 

 

 

Setor Requisitante: Presidência  
 

Responsável Pela Demanda: Dorinato Artur Soares 

 

Objeto: Aquisição de equipamentos de informática, comunicação, impressão e 
eletrodomésticos, classificados como materiais permanentes, destinados à estruturação, 
modernização e atendimento das necessidades administrativas e operacionais da Câmara 
Municipal de São Sebastião do Oeste/MG e do Centro de Atendimento ao Cidadão – CAC. 
 

A aquisição compreenderá, inicialmente, computadores desktop, computadores All-in-One, 
monitores, notebooks, impressoras multifuncionais, smartphones, fogão e micro-ondas, 
conforme especificações, quantitativos e condições estabelecidos no Termo de Referência. 
 

Justificativa: A presente aquisição justifica-se pela necessidade de estruturar e modernizar os 
setores administrativos da Câmara Municipal de São Sebastião do Oeste/MG e do Centro de 
Atendimento ao Cidadão – CAC, garantindo condições adequadas para a execução das 
atividades legislativas, administrativas, institucionais e de atendimento à população. 
 

Os equipamentos de informática, compreendendo computadores desktop, computadores All-in-
One, monitores e notebooks, serão utilizados pelos servidores no desenvolvimento das 
atividades diárias, incluindo elaboração de documentos, realização de pesquisas, utilização de 
sistemas administrativos, contábeis e legislativos, acesso a plataformas governamentais e 
execução de outros serviços relacionados às atribuições da Câmara Municipal. 
 

A aquisição também busca atender à necessidade de ampliação e adequação da estrutura 
tecnológica dos setores, especialmente diante da instalação e organização de novos espaços de 
trabalho e atendimento, contribuindo para maior eficiência, produtividade, segurança das 
informações e continuidade dos serviços públicos prestados. 
 

As impressoras multifuncionais serão destinadas à impressão, digitalização e reprodução de 
documentos administrativos e institucionais, considerando o volume de documentos produzido 
e recebido diariamente pela Câmara Municipal e pelo Centro de Atendimento ao Cidadão – 
CAC. 
 

Os aparelhos smartphones serão utilizados como instrumentos de apoio à comunicação 
institucional, ao atendimento ao cidadão, ao registro de atividades, ao acesso a aplicativos e 
sistemas de trabalho e à realização de demais atividades relacionadas às funções administrativas 
e institucionais da Câmara Municipal. 
 

Quanto aos eletrodomésticos, a aquisição de fogão e micro-ondas mostra-se necessária para a 
adequada estruturação da copa e dos espaços de apoio destinados aos servidores, vereadores e 
demais usuários das dependências da Câmara Municipal, proporcionando melhores condições 
de trabalho e funcionamento das atividades internas. 
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Ressalta-se que os equipamentos atualmente disponíveis são insuficientes para atender 
integralmente às necessidades administrativas, tecnológicas e operacionais da Câmara 
Municipal, especialmente diante da ampliação das atividades desenvolvidas e dos serviços 
disponibilizados à população por meio do Centro de Atendimento ao Cidadão – CAC. 
 

A aquisição permitirá a substituição e complementação dos equipamentos existentes, a 
adequada distribuição dos bens entre os setores e a melhoria da infraestrutura necessária ao 
desempenho das funções institucionais do Poder Legislativo Municipal. 
 

Dessa forma, a aquisição atende ao interesse público e mostra-se necessária para garantir maior 
eficiência administrativa, modernização da estrutura, continuidade dos serviços e adequado 
suporte às atividades legislativas, administrativas e de atendimento ao cidadão desenvolvidas 
pela Câmara Municipal de São Sebastião do Oeste/MG. 
 

Previsão Orçamentária: As despesas decorrentes da presente aquisição correrão à conta de 
recursos específicos consignados na Lei Orçamentária Anual deste exercício, na dotação abaixo 
discriminada: 
Ficha 17 – 4.4.90.52.00 – Equipamentos e Material Permanente. Fonte 1500 – Recursos 
Ordinários. 
O atendimento ao Plano Anual de Contratações foi atingido através da vinculação ao seguinte 
Ramo da Unidade Gestora: 01 – Gabinete e Secretaria da Câmara – Ramo 01 – 
Equipamentos e Material Permanente. 
A despesa encontra-se compatível com o planejamento orçamentário e financeiro desta Casa 
Legislativa. 
 

Sem mais para o momento, estamos à disposição para esclarecimentos. 
 

São Sebastião do Oeste, 22 de junho de 2026. 
 

 

 

 

Dorinato Artur Soares 

Presidente 
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