Camara Municipal de Sdo Sebastido do Oeste

Poder Legislativo Municipal — Estado de Minas Gerais

TERMO DE REFERENCIA

1. DA INTRODUCAO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por finalidade estabelecer as condi¢gdes minimas
necessarias a contratagao de pessoa fisica, especializado na prestagdo de servigos técnicos de
assessoria e consultoria aos fluxos do Controle Interno da Camara Municipal de Sdo Sebastido
do Oeste/MG.

1.2. O objeto possui natureza técnica, preventiva, orientativa e consultiva, voltada ao apoio
administrativo do Poder Legislativo Municipal na organizagdo, padronizacao,
acompanhamento e aperfeigoamento de rotinas simples de controle interno, sem substitui¢ao
das atribuigdes legais dos agentes publicos, do controlador interno, da assessoria juridica, da
contabilidade ou da autoridade administrativa competente.

1.3. A contratagdo devera observar a Lei Federal n.° 14.133/2021, especialmente quanto ao
planejamento, & adequada defini¢do do objeto, a estimativa de pregos compativel com o
mercado, a gestdo e fiscalizagdo contratual, a segregacdo de fungdes, a motivagao dos atos e a
formalizagdo regular do processo administrativo.

1.4. O presente instrumento foi elaborado com foco na reducdo de riscos juridicos perante
orgaos de controle, evitando exigéncias excessivas, direcionamento indevido, objeto genérico
ou aberto e remuneragdo sem entregas minimas verificaveis.

2. DO OBJETO

2.1. Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a contratagdo de pessoa fisica,
especializado na prestacdo de servicos técnicos de assessoria e consultoria aos fluxos do
Controle Interno da Camara Municipal de Sao Sebastido do Oeste/MG, compreendendo
orientagdo, acompanhamento, revisdo por amostragem, padroniza¢do de rotinas e emissao de
relatorios técnicos simplificados.

2.2. O objeto terd por finalidade auxiliar a Camara Municipal na organiza¢do de rotinas
administrativas relacionadas ao controle interno, especialmente quanto a prevencgao de falhas
formais, padronizacao de procedimentos, apoio a fiscalizagdo contratual, acompanhamento de
documentos administrativos e melhoria dos fluxos internos.

2.3. O servigo ndo compreende a execucdo direta das fungdes tipicas de controle interno, nem
substitui a atuagdo dos servidores publicos, da unidade de controle interno, da assessoria
juridica, da contabilidade, da Presidéncia, do gestor ou do fiscal de contratos.

3. DA ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

3.1. O contratado devera prestar assessoria e consultoria técnica, de natureza simples, objetiva
e operacional, compreendendo, no minimo, as seguintes atividades:

I — levantamento inicial dos fluxos administrativos atualmente utilizados pela Céamara
Municipal;
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IT — elaboragdo de diagnostico simplificado das principais rotinas sujeitas ao acompanhamento
do controle interno;

IIT — orientagdo quanto a organizacdo de documentos, processos administrativos e expedientes
internos;

IV — apoio na elaboragdo de checklists simplificados para conferéncia de processos de
contratagdo, execu¢dao contratual, liquidacdo de despesas, pagamento, patrimonio,
almoxarifado, diarias, adiantamentos, transparéncia e demais rotinas administrativas ordindrias;

V — orientagdo quanto a segregacao de funcdes entre solicitagdo, autorizacdo, execugao,
fiscalizagdo, liquidacdo, pagamento e controle;

VI — apoio ao fiscal e ao gestor de contratos quanto a conferéncia documental basica, registros
de ocorréncias, relatorios de fiscalizacdo e atestes;

VII — revisdo, por amostragem, de processos ¢ documentos indicados pela Administragdo, com
emissao de apontamentos técnicos ndo vinculantes;

VIII — apoio na elaboragdo de relatdrios internos de acompanhamento, recomendagdes
preventivas e planos de corre¢ao de inconformidades simples;

IX — orientagdo quanto ao cumprimento de recomendagdes ou solicitagdes oriundas de o6rgaos
de controle externo, quando relacionadas as rotinas administrativas do controle interno;

X — realizagdo de reunides técnicas com servidores e agentes publicos da Camara Municipal,
quando necessario;

XI — elaboracdo de relatorio mensal simplificado contendo as atividades executadas,
orientacdes prestadas, documentos analisados e recomendacdes emitidas.

3.2. O contratado deverd atuar de forma preventiva e orientativa, priorizando a correcao de
falhas procedimentais, a padronizacdo de rotinas e a redugdo de riscos de responsabilizagao
administrativa.

3.3. Os servigos deverdo ser executados sem complexidade excessiva, evitando-se escopo
amplo, genérico ou incompativel com a estrutura administrativa da Camara Municipal.

4. DOS SERVICOS NAO INCLUIDOS NO OBJETO

4.1. Nao estao incluidos no objeto da presente contratagao:

I — exercicio da fungdo de controlador interno;

IT — substitui¢do de servidor ptblico em atribui¢des permanentes da Camara Municipal;
IIT — assinatura de atos administrativos privativos de agentes publicos;

IV — emissdo de parecer juridico vinculante;
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V — atuacdo judicial ou extrajudicial privativa de advogado, salvo se houver contratacao
especifica para essa finalidade;

VI — execugdo de servigos contabeis, escrituragdo, elaboragdo de balancetes, demonstracdes
contabeis ou prestacao de contas contabil;

VII — auditoria independente com certificagdo formal;

VIII — tomada de decisdo administrativa;

IX — ordenagao de despesa;

X — fiscalizag@o contratual em substituicao ao fiscal designado;

XI — elaboracdo integral de processos administrativos em nome da Administragdo, sem
participacao dos servidores responsaveis;

XII — atuag@o como agente de contratacdo, pregoeiro, gestor de contrato ou fiscal de contrato.

4.2. A delimitacdo do objeto visa resguardar a segregagdo de fungdes, evitando a concentragao
indevida de atividades de execucao, fiscalizacao, controle e decisao administrativa no mesmo
prestador de servigos.

5. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

5.1. A contratacdo justifica-se pela necessidade de aperfeigoamento dos fluxos administrativos
do Controle Interno da Camara Municipal de Sdo Sebastido do Oeste/MG, especialmente em
razdo da complexidade crescente das exigéncias legais, da necessidade de organizagao
documental e da importancia da atuagdo preventiva na Administracdo Publica.

5.2. A Camara Municipal possui estrutura administrativa reduzida, comum aos Poderes
Legislativos de pequeno porte, o que recomenda a contratacdo de apoio técnico especializado,
em carater consultivo, para orientar servidores e agentes publicos quanto a correta formalizagdo
e acompanhamento das rotinas internas.

5.3. A contratagdo pretende atender as necessidades ordinarias da Camara Municipal, com foco
em procedimentos simples e objetivos, tais como conferéncia documental, organizagdo de
fluxos, orientagdo preventiva, apoio a fiscalizagdo contratual, acompanhamento de prazos,
padronizacgao de checklists e emissdo de relatdrios mensais.

5.4. A contratacao também se justifica pela necessidade de reduzir riscos perante o Tribunal de
Contas do Estado de Minas Gerais, Ministério Publico e demais 6rgdos de controle,
especialmente quanto a auséncia de formalizagdo adequada, falhas de planejamento, deficiéncia
na fiscalizacdo contratual, auséncia de registros minimos e fragilidades no controle de despesas.

5.5. O objeto pretendido € tecnicamente justificavel, desde que a contratagdo seja precedida de
adequada estimativa de pregos, demonstracdo da necessidade administrativa, definicdo clara
das entregas e fiscalizagdo efetiva da execucgdo contratual.

6. DA FUNDAMENTACAO LEGAL
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6.1. A contratagdo devera observar, no que couber, a Lei Federal n.° 14.133/2021,
especialmente os dispositivos relacionados ao planejamento da contratagao, ao Termo de
Referéncia, a pesquisa de precos, ao processo de contratacdo direta, a fiscalizagdo contratual e
ao recebimento do objeto.

6.2. O Termo de Referéncia devera conter os clementos necessarios e suficientes a
caracterizacdo do objeto, nos termos do art. 6.°, inciso XXIII, da Lei Federal n.° 14.133/2021,
incluindo defini¢do do objeto, fundamentacdo, requisitos, modelo de execugdo, modelo de
gestao, critérios de medigdo e pagamento, forma de selecdo do fornecedor, estimativa de pregos
e adequagdo or¢amentaria.

6.3. A estimativa de precos devera observar o art. 23 da Lei Federal n.° 14.133/2021, devendo
refletir os valores praticados no mercado para objetos similares, consideradas as peculiaridades
do local de execugdo, o porte da Camara Municipal e a complexidade reduzida dos servigos.

6.4. Caso a Administragdo opte por contratacdo direta, o processo devera observar o art. 72 da
Lei Federal n.° 14.133/2021, especialmente quanto a formalizacdo da demanda, estimativa de
despesa, parecer juridico, demonstra¢do de compatibilidade orcamentaria, razao de escolha do
contratado e justificativa de preco.

6.5. A fiscaliza¢do contratual devera observar o art. 117 da Lei Federal n.° 14.133/2021,
devendo a Administragdo designar formalmente representante para acompanhar e fiscalizar a
execucao do contrato.

6.6. O recebimento do objeto deverd observar o art. 140 da Lei Federal n.° 14.133/2021,
mediante conferéncia das entregas, relatério de atividades e ateste formal pelo fiscal do
contrato.

7. DA NATUREZA DO SERVICO E DO REGIME DE EXECUCAO

7.1. Os servicos possuem natureza técnica, intelectual, consultiva e continuada, voltados ao
acompanhamento ordinario das rotinas administrativas da Camara Municipal.

7.2. A execucdo ocorrera sob demanda da Administracdo, mediante solicitacdes registraveis,
reunides, analise de documentos e entrega de relatdrios.

7.3. O regime de execuc¢do serd de prestagdo mensal de servigos técnicos, com remuneracao
fixa mensal, condicionada a efetiva apresenta¢ao do relatdrio de atividades e ao ateste do fiscal
do contrato.

7.4. Para evitar pagamento sem comprovagao de execu¢do, cada més devera conter, no minimo:
I — 04 reunido técnica presencial ou virtual;

IT — atendimento as demandas encaminhadas pela Administragao;

IIT — anélise ou revisao por amostragem de documentos ou fluxos indicados;

IV — apresentagdo de relatério mensal simplificado;
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V — emissdo de recomendagdes, quando identificadas falhas ou oportunidades de melhoria.
8. DO PRAZO DE VIGENCIA

8.1. O prazo de vigéncia contratual sera de 12 (doze) meses, contados da assinatura do contrato
ou instrumento equivalente.

8.2. A prorrogagdo poderd ocorrer, desde que demonstrados o interesse publico, a
vantajosidade, a regularidade da execugdo contratual e a compatibilidade do preco com o
mercado, observadas as disposi¢des da Lei Federal n.° 14.133/2021.

9. DA FORMA DE EXECUCAO

9.1. A execucdo dos servigos ocorrera por meio dos seguintes canais:

I — visitas técnicas presenciais semanais;

IT — reunides por videoconferéncia;

III — atendimento telefonico;

IV — e-mail institucional;

V — aplicativos de mensagens instantaneas;

VI — elaboracdo de relatorios, checklists, fluxogramas e orientacdes técnicas simplificadas.

9.2. Devera ser realizada, no minimo, 01 (uma) visita técnica presencial semanal a sede da
Camara Municipal, com duragdo suficiente para atendimento das demandas previamente
alinhadas.

9.3. A visita presencial podera ser substituida por reunido virtual, mediante justificativa da
Administragdo ou quando a natureza da demanda puder ser adequadamente atendida por meio
remoto.

9.4. As demandas ordinarias deverao ser respondidas no prazo maximo de até 48 (quarenta e
oito) horas uteis.

9.5. Demandas de maior complexidade poderdo ter prazo especifico acordado entre a
Administragdo e o contratado, desde que devidamente registrado.

9.6. Todos os custos com deslocamento, alimentagdo, hospedagem, tributos, encargos,
ferramentas, equipamentos e demais despesas necessarias a execucao dos servicos deverdo estar
incluidos no preco contratado.

10. DOS PRODUTOS MINIMOS ESPERADOS

10.1. O contratado devera entregar os seguintes produtos minimos:
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I — diagnéstico inicial simplificado dos fluxos do controle interno, no prazo de até 30 (trinta)
dias apo6s o inicio da execugao;

II — proposta de fluxograma simplificado das principais rotinas administrativas;
IIT — modelos de checklists basicos para controle interno;

IV — relatorio mensal de atividades;

V —recomendagdes técnicas preventivas, quando cabiveis;

VI - orientacdo aos servidores designados para gestdo e fiscalizagdo contratual,

VII — apoio na organizacdo de rotinas documentais relacionadas a contratagdes, pagamentos,
patrimonio, transparéncia e controle administrativo.

10.2. Os produtos deverdo ser apresentados em linguagem simples, objetiva, aplicavel e
compativel com a realidade administrativa da Camara Municipal.

11. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

11.1. Poderao participar da contratagao pessoas fisicas, que comprovem capacidade técnica
compativel com o objeto.

11.2. O contratado devera demonstrar experiéncia minima em uma ou mais das seguintes areas:
I — controle interno na Administra¢ao Publica;

IT — assessoria ou consultoria administrativa a érgaos publicos;

IIT — licitagdes e contratos administrativos;

IV — gestao publica municipal;

V — fiscalizac¢do contratual;

VI — governanga publica;

VII - rotinas administrativas de Poder Legislativo.

11.3. A qualificagao técnica podera ser comprovada mediante:

I — atestado de capacidade técnica emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado;
IT — contratos ou declara¢des que demonstrem atuagdo anterior compativel;

IIT — curriculo profissional, no caso de pessoa fisica;

IV — certificados de cursos, capacitagcdes ou formagdes compativeis com o objeto;
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V —inscri¢do em conselho profissional competente, quando exigivel em razao da formacao ou
da natureza especifica do servigo.

11.4. A exigéncia de qualificagdo técnica devera ser proporcional ao objeto, vedadas exigéncias
excessivas, restritivas, irrelevantes ou incompativeis com a natureza simplificada dos servigos.

11.5. Nao devera ser exigida sede ou escritdrio no Municipio de Sdo Sebastido do Oeste/MG,
salvo se houver justificativa técnica especifica, sob pena de restricio indevida a
competitividade.

12. DA HABILITACAO JURIDICA, FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA
12.1. No caso de pessoa fisica, deverdo ser apresentados, conforme aplicavel:

I — documento de identificagao pessoal;

I — comprovante de inscri¢do no CPF;

IIT — prova de regularidade perante a Fazenda Federal;

IV- prova de regularidade perante a Fazenda Estadual;

V — prova de regularidade perante a Fazenda Municipal, quando aplicavel,

VI — Apresentagdo de atestado (s) de Capacidade Técnica, fornecido por pessoa juridica de
direito publico ou privado, em papel timbrado do emitente, constando, no minimo, a razao
social do emitente, objeto contratual, nome e cargo/fun¢do do responsavel pela emissao,
declarando comprovagdo da aptidao da licitante para o desempenho de atividade pertinente e
compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitagdo, por meio da
prestacdo satisfatoria de servigos técnicos em territdrio nacional;

VII - comprovagdo de formagdo compativel com a area de atuacdo pretendida, admitindo-se,
dentre outras correlatas, mediante apresentacao de diploma ou certificado de conclusdo de curso
superior reconhecido pelo MEC, tais como: Administragdo, Direito, Ciéncias Contébeis, Gestao
Publica, Economia, ou técnico e contabilidade e areas afins compativeis com as atribuicdes do
objeto;

VIII - comprovante de inscri¢do junto ao 6rgao profissional competente, quando aplicavel a
formacao apresentada pelo profissional;

IX — Declaracao de inexisténcia de impedimento para contratar com a Administragdo Publica,
declaragcdo de que ndo possui vinculo que caracterize conflito de interesses com a Camara
Municipal, declaracdo de que executara pessoalmente os servigcos contratados, vedada a
subcontratacdo ou substituicdo sem autorizacdo da Administra¢do, declaracao de ciéncia e
concordancia com as condi¢des do Termo de Referéncia e futura contratagao.

12.3. A Administracido devera consultar cadastros restritivos oficiais, tais como CEIS, CNEP,
Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e
Inelegibilidade, além de outros cadastros legalmente aplicaveis.
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13. DA FORMA E DO CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR

13.1. A forma de sele¢@o do fornecedor devera ser definida no processo administrativo proprio,
a vista do Estudo Técnico Preliminar, da estimativa de precos e da justificativa da
Administragao.

13.2. Considerando que o objeto foi delimitado de forma simples, objetiva e padronizavel,
recomenda-se, sempre que possivel, a adogdo de procedimento competitivo ou contratacao
direta por valor, quando juridicamente cabivel, evitando-se o uso indevido da inexigibilidade
de licitagdo para objeto que possa ser comparado objetivamente no mercado.

13.3. A contratagdo por inexigibilidade somente deverd ser adotada se efetivamente
demonstrados, no processo administrativo, os requisitos legais aplicaveis, especialmente a
natureza técnica especializada do servigo, a notoria especializacdo do contratado, a justificativa
de escolha e a razao da inviabilidade de competicao.

13.4. Em qualquer hipétese de contratagdo direta, deverdo ser observados os requisitos do art.
72 da Lei Federal n.° 14.133/2021, especialmente documento de formalizacdo da demanda,
estimativa de despesa, parecer juridico, demonstracdo de compatibilidade orgamentaria, razao
de escolha do contratado e justificativa de preco.

13.5. Caso adotado procedimento competitivo, o critério de julgamento recomendado sera o de
menor preco mensal ou menor preco global anual, desde que atendidos todos os requisitos
minimos de habilitagdo técnica e regularidade.

13.6. Nao se recomenda critério de remuneragdo baseado em percentual de economia, €xito,
apontamentos realizados ou valores recuperados, por se tratar de assessoria técnica preventiva
e consultiva.

14. DA ESTIMATIVA DE PRECOS E PARAMETROS DE MERCADO

14.1. A estimativa de precos devera observar o art. 23 da Lei Federal n.° 14.133/2021, devendo
refletir os valores praticados no mercado, consideradas as peculiaridades do local de execugao,
a complexidade do objeto, o porte da Camara Municipal e a quantidade de servicos
efetivamente exigidos.

14.2. Para minimizar riscos perante 6rgaos de controle, a pesquisa de precos devera utilizar,
preferencialmente:

I — contratagdes similares disponiveis no Portal Nacional de Contratacdes Publicas — PNCP;
IT — contratagdes de Camaras Municipais de pequeno porte;
IIT — contratacdes de 6rgdos publicos municipais com objeto semelhante;

IV — propostas formais de potenciais fornecedores;
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V — contratos vigentes ou recentes de assessoria em controle interno, governanca, fiscalizagao
contratual ou rotinas administrativas.

14.3. A pesquisa devera evitar comparacdo com objetos excessivamente amplos, tais como
auditoria independente completa, assessoria juridica integral, assessoria contabil plena,
consultoria permanente em licitagdes ou controladoria terceirizada.

14.4. A composicao do preco devera considerar que o objeto ¢ limitado, simples e objetivo,
com visita presencial mensal, atendimento remoto e relatorios simplificados.

14.5. O valor estimado devera contemplar todos os custos diretos e indiretos da contratagao,
inclusive tributos, encargos, deslocamentos, alimentacdo, hospedagem, materiais,
equipamentos e demais despesas necessarias a execugdo do objeto.

14.6. O custo estimado da contratacdo sera definido nos autos a partir da pesquisa de precos,
nos seguintes termos:

Valor mensal estimado: R$ 5.425,00 (cinco mil e quatrocentos e vinte e cinco reais)

Valor global estimado para 12 meses: R$ 65.100,00 (sessenta e cinco mil e cem reais) para o
periodo de 12 (doze) meses.

15. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

15.1. A contratacdo somente poderd ser realizada mediante prévia indicacdo de dotacdo
or¢amentaria suficiente.

15.2. A despesa correra por conta da seguinte dotagdo orcamentdria, a ser indicada pelo setor
competente:

Dotagdo or¢camentaria: Ficha 12 - 01.01.01.01.031.0102.2003.3.3.90.36.00 — Outros Servigos
de Terceiros — Pessoa Fisica. Fonte 1500 - Recursos Ordinarios.

O atendimento ao plano anual de contratacdes foi atingido através da vinculagdo ao seguinte
Ramo da Unidade Gestora: 01 Gabinete e Secretaria da Camara — Ramo 14— Outros Servigos
Terceiros — PF.

15.3. O setor contébil devera certificar a existéncia de saldo orgcamentario e a compatibilidade
da despesa com o planejamento or¢amentario da Cadmara Municipal.

16. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

16.1. O pagamento sera realizado mensalmente, apds o regular ateste do fiscal do contrato.
16.2. Para fins de pagamento, o contratado devera apresentar:

I — nota fiscal, recibo ou documento fiscal equivalente;

II — relatorio mensal de atividades;
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IIT — comprovagao de regularidade fiscal e trabalhista, conforme aplicavel;
IV — demais documentos exigidos pela Administragao.

16.3. O relatério mensal devera indicar, no minimo:

I — periodo de referéncia;

II — demandas recebidas;

III — reunides realizadas;

IV — documentos analisados;

V — orientagoes emitidas;

VI — recomendacgdes apresentadas;

VII — pendéncias ou providéncias sugeridas.

16.4. O pagamento somente serd devido apds a comprovagdo da efetiva execucao dos servicos
no respectivo periodo.

16.5. A auséncia de demanda especifica em determinado periodo ndo impedird o pagamento,
desde que o contratado comprove a manutengdo da disponibilidade técnica, a realizagao da
reunido mensal, a andlise preventiva de rotina ou a entrega de relatorio de acompanhamento.

16.6. O pagamento poderd ser glosado, total ou parcialmente, caso ndo sejam entregues 0s
produtos minimos mensais ou caso haja descumprimento injustificado das obrigagdes
contratuais.

16.7. No caso de contratagdo de pessoa fisica, deverdo ser observadas as retencdes tributarias e
previdencidrias legalmente aplicaveis.

17. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

17.1. Sdo obrigacgdes da contratante:

I — fornecer ao contratado as informac¢des e documentos necessarios a execugao dos servicos;
II — designar gestor e fiscal do contrato;

III — acompanhar e fiscalizar a execug¢do contratual,

IV — solicitar as demandas de forma clara e objetiva;

V — analisar os relatorios apresentados;

VI — comunicar falhas, inconsisténcias ou necessidade de corre¢ao;

VII — efetuar os pagamentos devidos, apds regular liquidagdo da despesa;
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VIII — assegurar que o contratado ndo exerca atribui¢des privativas de agentes publicos;

IX —manter a segregacao de fungdes entre execugao, fiscalizagdo, controle, assessoria e decisao
administrativa.

18. DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO

18.1. Sao obrigacdes do contratado:

I — executar os servigos com zelo, técnica, eficiéncia e observancia da legislagdo aplicavel;
IT — manter sigilo sobre informagdes e documentos acessados em razao da contratagio;
IIT — apresentar relatorios mensais de atividades;

IV — cumprir os prazos de atendimento estabelecidos;

V — comparecer as reunides presenciais ou virtuais previamente agendadas;

VI — emitir orientagdes técnicas de forma clara, objetiva e fundamentada;

VII — informar a Administra¢do eventuais riscos, inconsisténcias ou falhas identificadas;
VIII — manter, durante toda a vigéncia contratual, as condi¢des de habilitacdo exigidas;
IX — nao praticar atos privativos de agentes publicos;

X —ndo assumir a gestdo, fiscalizacdo ou ordenagdo de despesas;

XI —responsabilizar-se por todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
decorrentes da execugdo contratual;

XII — observar a Lei Geral de Protecao de Dados, quando houver acesso a dados pessoais.
19. DO MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

19.1. A gestdo e fiscalizacdo do contrato serdo exercidas por servidores formalmente
designados pela Presidéncia da Camara Municipal.

19.2. Compete ao gestor do contrato acompanhar a execugdo geral, controlar prazos, verificar
a vigéncia contratual, solicitar providéncias administrativas e avaliar eventual prorrogagao.

19.3. Compete ao fiscal do contrato verificar a execu¢do mensal dos servigos, conferir os
relatorios apresentados, registrar ocorréncias e atestar a prestagdo dos servigos.

19.4. A fiscalizacao exercida pela Administragdo nao exclui nem reduz a responsabilidade do
contratado pela correta execugao dos servigos.

19.5. A substituigdo do gestor ou fiscal do contrato deverd ser formalizada nos autos,
preservando-se a continuidade do acompanhamento contratual.
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20. DA MATRIZ SIMPLIFICADA DE RISCOS

20.1. Para fins de controle preventivo, ficam identificados os seguintes riscos principais €

respectivas medidas de mitigagao:

Risco identificado

Medida preventiva ou mitigadora

Contratacao com objeto genérico ou aberto

Delimitacdo expressa das atividades e

exclusoes do objeto.

Substitui¢do indevida de servidor publico

Vedagdo expressa ao exercicio de fungao
tipica da Administragao.

Pagamento sem entrega mensuravel

Exigéncia de relatério mensal, produtos
minimos e ateste pelo fiscal.

Direcionamento da contratagao

Requisitos técnicos proporcionais e auséncia
de exigéncia de sede local sem justificativa.

Sobreposigdo com assessoria juridica ou
contabil

Limitacilo do  objeto aos  fluxos

administrativos de controle interno.

Apontamentos por 6rgaos de controle

Pesquisa de precos adequada, processo
formalizado e fiscalizagdo mensal.

Falha na segregacao de fungoes

Separagdo entre consultoria, execucao,
fiscalizacdo e decisdo administrativa.

21. DA CONFIDENCIALIDADE E PROTECAO DE DADOS

21.1. O contratado deverd manter sigilo sobre informagdes, documentos, dados pessoais e atos
administrativos aos quais tiver acesso em razao da execugdo contratual.

21.2. E vedada a divulgagio de documentos, relatorios, informagdes internas ou dados pessoais

sem autorizagdo expressa da Camara Municipal.

21.3. O contratado devera utilizar as informagdes acessadas exclusivamente para a execugdo do

objeto contratado.

22. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
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22.1. O descumprimento das obrigacdes assumidas sujeitard o contratado as sanc¢des previstas
na Lei Federal n.° 14.133/2021, sem prejuizo da responsabilizagao civil, administrativa e, se for
0 caso, penal.

22.2. Poderao ser aplicadas, conforme a gravidade da infragao:

I — adverténcia;

II — multa;

III — impedimento de licitar e contratar;

IV — declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

22.3. A aplicagdo de sangdes devera observar o contraditorio e a ampla defesa.
23. DAS NORMAS DE REGENCIA

23.1. A presente contratacdo serd regida pela Lei Federal n.° 14.133/2021, pela legislagdo
municipal aplicavel, pelas normas internas da Camara Municipal de Sdo Sebastido do
Oeste/MG e pelas demais disposi¢des pertinentes.

23.2. Os casos omissos serdo resolvidos pela Administragdo, observada a legislagao de regéncia
e o interesse publico.

24. DO FORO

24.1. Fica eleito o foro da Comarca de Itapecerica/MG para dirimir eventuais controvérsias
decorrentes da contratacao, salvo disposi¢ado legal em sentido diverso.

Sdo Sebastido do Oeste — MG, 07 de agosto 2026.

Daiane Shinaider Costa Santos
Agente Legislativo

Luciene Aparecida Deodato
Agente Legislativo

Laeny Camargos Gomes
Agente Legislativo
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