mara Municipal de Sdo Sebastido do Oeste

Poder Legislativo Municipal — Estado de Minas Gerais

TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO N. °010/2025 CREDENCIAMENTO N.° 001/2025

1. DA INTRODUCAO:

1.1. Este Termo de Referéncia tem como objetivos:

1.2. Definir o objeto a ser contratado;

1.3. Estabelecer as caracteristicas do objeto a ser contratado, prazos, forma de execucéo,
forma de pagamento, obrigacdes e deveres das partes.

2. DAS ESPECIFICACOES DO OBJETO E QUANTIDADES:

2.1. DO OBJETO:

2.1.1. Constitui objeto do presente Termo de Referéncia o credenciamento de empresas
de transporte aéreo regular nacional e internacional, sendo esta com seguro-viagem,
objetivando a obtenc¢do de descontos e condi¢des especiais para aquisicdes de passagens
aéreas, segundo as necessidades definidas pela Camara Municipal de Sdo Sebastido do
Oeste-MG.

2.2. DA ESPECIFICACAO:

2.2.1. Como especificacdo e quantitativo do presente, estima-se o disposto na tabela
abaixo destacada.

2.2.2. A emissdo das passagens devera seguir 0s seguintes procedimentos:

2.2.2.1. Solicitacdo de Passagens: A Camara Municipal realizara um pedido formal de
passagens, especificando as datas, destinos, nimero de passageiros e qualquer outra
informacao relevante.

2.2.2.2. Cotacdo e Aprovacdo: A contratada devera apresentar, em até 24 horas,
cotacdes de passagens disponiveis, com as respectivas tarifas e condi¢cdes. A Camara
analisard as opcles e aprovara a compra da passagem que melhor atender as suas
necessidades.

2.2.2.3. Emissdo: Apds a aprovacdo, a agéncia devera emitir as passagens no prazo
méaximo de 48 horas, enviando os bilhetes eletrénicos e comprovantes de compra a
Camara Municipal.

2.2.2.4. Os prazos para a aquisicdo das passagens deverdo ser respeitados conforme as
seguintes diretrizes:

2.2.2.4.1. Antecedéncia Minima: As solicitacfes de passagens devem ser feitas com, no
minimo, 10 dias de antecedéncia em relacdo a data da viagem, salvo situacGes
excepcionais que serdo analisadas pela Camara.

2.2.2.4.2. Confirmacdo de Emissdo: A agéncia devera confirmar a emissdo das
passagens em até 48 horas ap0s a aprovacdo da compra, garantindo que os bilhetes
estejam disponiveis para o0s viajantes.

2.2.2.4.3. Alteracdes e Cancelamentos: A agéncia devera informar sobre as politicas de
alteracdo e cancelamento das passagens, bem como 0s prazos e eventuais taxas
aplicaveis, para que a Camara possa gerenciar adequadamente suas necessidades de
viagem.

2.2.3. Além do disposto acima, devera os credenciados:

2.2.3.1. Estar em conformidade com as exigéncias legais e regulamentares, incluindo
documentacdo e regularidade fiscal, assegurando que a contratagdo siga os principios da
administragdo publica.
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2.2.3.2. Os credenciados deverdo atender as exigéncias estabelecidas no edital de
chamamento e seus anexos e cumprir plenamente todos 0s requisitos para o
credenciamento.

2.3. DO QUANTITATIVO:

2.3.1. Os quantitativos indicados na tabela abaixo sdo uma previsao estimada de um
quantitativo anual, o qual est4 rigorosamente atrelado ao nosso saldo de previsdo de
contratacdo e na sazonalidade da necessidade de viagens para atender a demanda
estimada para o periodo de 12 meses.

ITEM MEDIDA QUANT. DESCRICAO DO OBJETO

01 UNIDADE 50 Passagem Aérea e Servigo administrativo
de agenciamento para fornecimento de
passagem aérea.

3. DA JUSTIFICATIVA/FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO:

3.1. A presente contratagdo tem como objetivo o credenciamento de empresas
especializadas na prestacdo de servicos de transporte aéreo, que atendem as
necessidades de deslocamento oficial dos vereadores e servidores da Céamara
Municipal de Sdo Sebastido do Oeste, de forma eficiente, transparente e econémica. A
necessidade do credenciamento justifica-se pelos seguintes fatores:

Justifica-se tal contratacdo de modo:

A atender as demandas institucionais: A posicdo dos vereadores para COmpromissos
oficiais, como reunides, eventos institucionais, congressos e atividades de interesse do
Municipio, exige um servico agil e confiavel de transporte aéreo. O credenciamento
proporcionara maior flexibilidade na aquisicdo de passagens, garantindo que as viagens
sejam realizadas conforme as necessidades da Camara Municipal, evitando atrasos e
prejuizos ao funcionamento das atividades legislativas.

Economicidade e eficiéncia na contratacdo: O credenciamento permite a contratacdo
direta das empresas de transporte aéreo, sem a necessidade de realizacdo de
maultiplos processos licitatérios para cada viagem. Esse modelo reduz prazos, burocracia
e custos administrativos, garantindo maior eficiéncia operacional. Além disso, ao
possibilitar a concorréncia entre diversas empresas credenciadas, busca-se garantir a
aquisicdo de passagens com melhor relacéo custo-beneficio, respeitando os principios
de economicidade e vantagem previstos na Lei n.° 14.133/21.

Flexibilidade e ampliacdo da competitividade: Com a abertura para credenciamento
de diversas empresas, amplia-se a concorréncia no oferecido das passagens aéreas,
garantindo maior disponibilidade de voos, melhores tarifas e opgdes de atendimento.
Isso permite que a Camara selecione, dentro das empresas credenciadas, aquela que
oferece a melhor condicéo para cada necessidade especifica, garantindo maior eficiéncia
no uso dos recursos publicos.

Conformidade com a legislacdo vigente: A modalidade de credenciamento esta
prevista na Lei n.° 14.133/21, que regula as contrataces publicas e permite a selecdo de
fornecedores mediante chamada puablica, sem a necessidade de uma licitagdo
tradicional. 1sso garante que a contratagdo seja realizada de forma transparente, legal e
segura, evitando possiveis questionamentos e garantindo que apenas empresas
devidamente habilitadas prestem o servigo.
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Diante do exposto, o credenciamento de empresas para 0 adequado de passagens aéreas
revela-se uma solucdo mais vantajosa, eficiente e transparente para atender as
necessidades da Camara Municipal de Sdo Sebastido do Oeste, permitindo a aquisi¢cdo
de servicos com agilidade, competitividade e economicidade, em conformidade com
os principios da Administracdo Publica.

3.2. A aquisicdo, com base na especificacdo técnica disposta no presente Termo de
Referéncia, se monstra técnica e economicamente vantajosa, sendo a Unica
disponibilizada pelo mercado que abrange a necessidade tal como apontada, conforme
disposto no Estudo Técnico Preliminar que subsidia a confec¢do do presente.

3.3. Ressalta-se que os valores estimados da presente contratacdo estdo compativeis
com os valores praticados pelo mercado, conforme exige o art. 23 da Lei n.° 14.133/21.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A empresa contratada devera possuir os requisitos de habilitacdo disposto na Lei n.°
14.133/21, para ser devidamente credenciada, quais sejam:

4.1.1. A documentacdo relativa a habilitacdo de Pessoa Juridica consistira em:

a. Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, acompanhado de todas as
suas alteracfes ou da ultima alteracdo com a respectiva consolidacdo devidamente
registrada, acompanhada da ata de posse da atual diretoria devidamente registrada.

b. Cdpia do RG e CPF do representante legal.

c. Requerimento de Credenciamento Pessoa Juridica, conforme anexo |

d. Declaracéo de inexisténcia de fato impeditivo conforme anexo Il;

e. Declaragdo que ndo emprega menores conforme anexo Il;

f. Declaracdo de capacidade de Atendimento, conforme anexo II;

g. Alvaré de Localizagdo;

4.1.1.2 Da regularidade Fiscal e Trabalhista

a. Prova de regularidade fiscal perante a inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica (CNPJ), mediante a apresentacdo do comprovante de inscri¢cdo e de situacdo
cadastral emitido pela Secretaria da Receita Federal.

b. A inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
0 objeto contratual,

c. A regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou
sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

d. A regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento
dos encargos sociais instituidos por lei;

e. A regularidade perante a Justica do Trabalho.

4.1.1.3. Qualificacdo Econémico-financeira:

a. Certiddao Negativa de Faléncia ou concordata ou execucao patrimonial, expedida até
60 (sessenta) dias antes da data de recebimento dos documentos, pelo distribuidor da
sede do proponente, cobrindo os Ultimos 05 (cinco) anos.

4.1.1.4. Qualificacdo Técnica

A empresa contratada devera comprovar experiéncia na prestacdo de servicos de
intermediacdo e envio de passagens aéreas nacionais e internacionais, por meio de
atestados de capacidade técnica emitida por entidades publicas ou privadas que atestem
a prestacéo de servicos similares.

4.2. Os documentos necessarios poderdo ser apresentados em original ou por copia,
podendo a Comissdo de credenciamento solicitar originais ou cépias autenticadas dos
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documentos na hipOtese de davidas sobre a autenticidade ou veracidade das
informacdes.

4.3. Os documentos apresentados em coOpia, deverdo ser legiveis e sem rasuras;

4.4. A autenticacao de copia por servidor autorizado ocorrera mediante apresentacao de
documento original.

4.5. Nao sera aceito protocolo em substituicdo a documento exigido neste Edital e seus
anexos.

4.6. As certiddes e/ou certificados obtidos via internet poderdo ser apresentados em
originais ou fotocdpias simples sujeitas a verificacdo da autenticidade no endereco
eletrénico correspondente.

4.7. As declaracbes emitidas pelo interessado deverdo ser apresentadas no original e
devidamente assinadas pelo responsavel.

4.8. Nao serdo aceitas copias de documentos encaminhadas como fotos tiradas a partir
de smartphones ou cameras, as copias precisam ser realizadas por uma impressora ou
digitalizadas por scanners e impressas.

4.10. Apos a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo sera permitida a substituicdo
ou a apresentagdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

4.10.1. Complementacao de informacdes acerca dos documentos ja apresentados pelos
licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do
certame.

4.10.2. Atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de
recebimento das propostas.

4.11. A documentacdo exigida no presente poderd ser apresentada em original, por
copia ou por qualquer outro meio expressamente admitido por esta Administracao.

5. DA EXECUCAO DO OBJETO

5.1. O prazo para execucdo nos moldes dispostos no item anterior sera pelo periodo de
12 (doze) meses, obedecendo as especificacdes contidas junto ao presente termo, anexos
e edital, podendo o termo de credenciamento ser prorrogado, a critério da
Administracéo.

5.1.1. Tendo em vista que 0 presente credenciamento se rege por meio de mercados
fluidos, ou seja, aqueles em que a flutuacdo constante do valor da prestacdo e das
condigdes de contratacdo inviabiliza a selecdo de agente por meio de processo de
licitacdo, sera demandando para execucdo do presente o credenciado que apresentar o
menor valor de mercado para a pretensdo desta Administracdo, obedecendo as
especificacbes dispostas em topico deste termo de referéncia.

5.2. Podera haver prorrogacgdo do prazo alhures, nos termos da Lei 14.133/21.

5.3. O processo de credenciamento estard permanentemente aberto, permitindo que os
interessados enviem a documentacdo requerida a qualquer momento ap6s a data de
divulgacdo do edital.

5.3.1. Os proponentes, ao efetivarem o credenciamento, concordam automaticamente
com todos os termos do Edital, seus anexos, e as especificagdes detalhadas no Termo de
Referéncia.

5.3.1.1. Efetivacdo da Contratacao:

5.3.1.1.1 A contratacdo se efetivara apenas ap0s o cumprimento dos critérios
estabelecidos no Edital de Credenciamento, alinhados as diretrizes definidas pelo Termo
de Referéncia.

5.3.2.1. Quando houver a necessidade de prestacdo dos servigos, o responsavel pelo
Gabinete, encaminhara, com antecedéncia minima de 72 (setenta e duas) horas, convite
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através de e-mail aos credenciados para descricdo da necessidade e obtencdo das
propostas, de modo a viabilizar a melhor contratacdo do ponto de vista custo x
beneficio.

5.3.2.1.1 Comunicado o credenciado sagrado em primeiro lugar, 0 mesmo devera
responder se aceita ou ndo a prestacao dos servicos.

5.3.2.1.2 A falta de resposta ao convite ou a negativa em prestar 0s servicos, por trés
vezes consecutivas, poderd ensejar o descredenciamento.

5.3.3. Havendo a negativa da CREDENCIADA, o CREDENCIANTE convocara as
demais, na ordem de classificagao, seguindo o0 mesmo procedimento.

5.4. Nos moldes do Art. 140 — Lei 14.133/21, os servicos deverdo ser liquidados através
de relatorios circunstanciados.

5.5. O recebimento definitivo devera ocorrer no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis,
contados do encerramento do contrato, sendo efetuado por servidor ou comisséo
designada pela autoridade competente, mediante termo detalhado que comprove o
atendimento das exigéncias estipuladas para fins de liberacdo do pagamento das Notas
Fiscais/Faturas e do inicio da contagem do prazo da garantia.

5.6. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade dos
credenciados pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do objeto.

5.7. Os servicos serdo acompanhados pelo fiscal do contrato, que designara, ainda, 0s
locais, dias e horarios de execucao dos servicos, conforme especificado no Termo de
Referéncia.

6. DA FORMA E CRITERIOS DE SELEC}AO DO FORNECEDOR

6.1. O critério de selecdo adotado do fornecedor dos servigos serd comprovado através
da documentacdo, conforme a legislacdo vigente, observando os critérios de
qualificacdo técnica e capacidade operacional.

6.2. Para além do critério alhures, sera observado a adstri¢do os requisitos dispostos no
presente, bem como a aptiddo para o fornecimento do objeto em caracteristicas,
quantidades e prazos compativeis com esta contratacao.

7. DO CUSTO ESTIMADO DA AQUISICAO

7.1. Para a contratacdo de servicos de agenciamento de viagens, considerou-se a
natureza dos servicos a serem prestados com base na média historica desta Casa,
apurando-se 0s gastos anteriores da Camara Municipal com passagens aéreas nos
ultimos anos, levando em conta a frequéncia de viagens, destinos mais comuns e valores
médios das passagens.

7.2. Ainda, considerou-se a atual dinamica do mercado de aviagdo, que pode apresentar
variacdes significativas nos precos das passagens em funcdo de fatores como demanda,
sazonalidade e politicas tarifarias das companhias aérea, impossibilitando na obtencédo
de orcamento condizente e real sobre a aquisicdo. Deste modo, consideramos o
orcamento previsto por esta Administracdo para o presente exercicio, o qual derivou na
emissdo do plano anual de contratacbes da Camara Municipal de Sdo Sebastido do
Oeste, apurando-se um gasto aproximado de R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais) anuais,
dado a imprevisibilidade de uma apuracdo fidedigna, tendo em vista a volatilidade do
mercado de passagens aéreas e a dificuldade de prever valores exatos.

7.3. E importante destacar que esta estimativa é uma projecdo e pode sofrer variacdes
em funcdo das condi¢cbes do mercado e das necessidades especificas da Camara
Municipal ao longo do ano. A Camara se compromete a monitorar constantemente 0s
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gastos e a ajustar o planejamento conforme necessario, garantindo a melhor utilizacéo
dos recursos publicos.

8. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

8.1. O desembolso das despesas decorrentes do contrato a ser firmado serd feito
mediante rubrica de dotacdo orgcamentaria, conforme Estimativa Orcamentaria emitida
pela Contabilidade e autorizada pelo crédito nas seguintes dotacdes:

Dotacdo: Ficha 04, 10, 29 - 01.01.01.01.031.01.02.2003.3.3.90.33.00 — Passagens e
Despesas com Locomocéo. Fonte 1500 - Recursos Ordinérios.

8.2. O atendimento ao plano anual de contratacdes foi atingido, tal como disposto junto
ao estudo técnico preliminar.

9. DOS CRITERIOS DE MEDI(}AO E PAGAMENTO
9.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a
partir do recebimento do relatério comprovando a prestacdo dos servicos, acompanhado
da respectiva Nota Fiscal, certiddes de regularidade e autorizacdo de fornecimento dos
servigos nos moldes da Lei 14.133/21.
9.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando a
Administracdo contratante atestar a execugdo/recebimento do objeto do contrato atraves
do Termo Provisorio de Recebimento/ateste.
9.2.1. Para pagamento a empresa devera indicar na nota fiscal a conta vinculada para
cadastro.
9.2.2. Os pagamentos serdo realizados exclusivamente via PIX, transferéncia eletronica
ou TED.
9.3. Se a Nota Fiscal ou Fatura for apresentada em desacordo ao contratado ou com
irregularidades, o prazo para pagamento ficara suspenso, até que a Contratada
providencie as medidas necessarias a sua regulamentacdo formal, ndo implicando
qualquer 6nus para a Administracéo.
9.4. Nenhum pagamento serd efetuado & Contratada enquanto estiver pendente de
liquidacdo qualquer obrigacdo, ndo cabendo a esta pleitear reajuste de preco, atualizacéo
monetéria ou quaisquer outros direitos que entender cabivel.
9.5. O acompanhamento para fins de liquidacdo contratual se dard através da fiscal
Rayane Bianca Tavares. Por sua vez, o contrato sera acompanhado pelo gestor Dorinato
Artur Soares.

10. DAS OBRIGACOES DO CREDENCIANTE

10.1. Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no presente termo;

10.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade da prestacdo dos
servigos recebidos provisoriamente com as especificagdes constantes neste termo, para
fins de aceitacdo e recebimento definitivo;

10.3. Comunicar a contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

10.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da contratada, através de
comissao/servidor especialmente designado, se for o caso;

10.5. Efetuar o pagamento ao credenciado no valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo e forma estabelecidos no presente termo.

10.6. Solicitar formalmente, através de ordem de servigo ou instrumento similar, as
demandas que deverdo ser realizadas pela empresa contratada, sejam na totalidade do
objeto ou parte dele a seu critério.
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11. DAS OBRIGACOES DO CREDENCIADO

11.1. O credenciado deve cumprir todas as obrigacOes constantes neste termo de
referéncia, seus anexos e sua proposta, se for o caso, assumindo como exclusivamente
Seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto.

11.2. Efetuar a prestacdo do objeto em perfeitas condi¢Ges, conforme especificacdes,
prazo e local constantes neste termo e seus anexos, se for o caso, acompanhado da
respectiva nota fiscal, na qual constardo as indicacGes referentes a prestacao de servico.
11.3. Manter, durante toda a execucdo do termo de credenciamento, em compatibilidade
com as obrigacdes assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas
neste termo.

11.4. Indicar preposto para representa-la durante a execucao do contrato, se for o caso.
11.5. Cumprir dentro dos prazos estabelecidos, as obrigac6es assumidas.

11.6. Executar os servicos prestados, rigorosamente dentro das suas respectivas normas
técnicas.

11.7. Permitir acesso dos supervisores, auditores, fiscais, gestores e outros profissionais
eventuais ou permanentes designados, para supervisionar e acompanhar a execucao dos
servigos prestados.

11.8. Manter durante toda a vigéncia do contrato as mesmas condic¢Ges exigidas no
momento do credenciamento.

11.9. Anexar junto a Nota Fiscal ou documento de cobranga as CND's Federal, FGTS,
Estadual, Municipal e Trabalhista.

11.10. Responsabilizar-se por todos e quaisquer danos e/ou prejuizos que vier acometer
0S USUArios.

11.11. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com 0s
artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n.° 8.078, de 1990).
11.12. Ressarcir 0s eventuais prejuizos causados a Camara Municipal de Sdo Sebastido
do Oeste - MG e/ou a terceiros, provocados por ineficiéncia ou irregularidades
cometidas na execucgédo das obrigagcdes assumidas.

11.13. Abster-se de veicular publicidade ou qualquer outra informacdo acerca das
atividades objeto deste Termo de Referéncia, sem prévia autorizacdo da Cémara
Municipal.

12. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

12.1. Caberad ao servidor em comento, fiscalizar a execucdo do objeto licitado,
observando os prazos, condicfes e eventuais violagdes a execucdo do mesmo.

12.2. A fiscalizag&o de que trata o item anterior ndo exclui ou reduz a responsabilidade
da Contratada quanto aos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros,
decorrentes de culpa ou dolo na execucdo do objeto licitado ou, ainda, resultante de
imperfeicdes técnicas, vicio redibitorio ou emprego de material inadequado ou em
qualidade inferior,

13. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
13.1. A apuracdo das InfragBes e Sancfes Administrativas observard os termos da Lei
14.133, de 1.° de abril de 2021.

14. NORMAS DE REGENCIA
14.1. O presente Credenciamento é regido pela Lei n.° 14.133/21.
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14.2. Os casos omissos no presente Termo de Referéncia deverdo observar a legislacdo
de regéncia.

15. DO FORO

15.1. As partes elegem o foro da comarca de Itapecerica - MG para dirimir quaisquer
conflitos existentes dentre esta contratagéo.

Sdo Sebastido do Oeste/MG, 13 de marc¢o de 2025.

Lucivaldo Faria Rabelo
Diretor Geral

Rayane Peixoto da Silva
Agente Legislativo

Luciene Aparecida Deodato
Auxiliar de Servigos
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